济南市教育局机关公务用车呈批单
申请处室（章）：                                        年      月     日
	申请用车

处室填写
	公务活动事项简述（方案、通知等附后）
	

	
	用车范围

及人数
	

	
	目的地及
起止时间
	

	
	处室负责人
	

	
	分管领导
意  见
	

	办公室填写
	办公室

拟办意见
	

	
	局领导

审批意见
	

	承租单位

填写
	承租单位
	

	
	车  号
	
	用车里程

（公里）
	

	
	行驶主要
线  路
	

	
	驾驶员及
联系电话
	

	乘用车人填写
	满意度

考  评
	车况 满意□基本满意□不满意□  安全 满意□基本满意□不满意□

服务 满意□基本满意□不满意□  路线 满意□基本满意□不满意□

	
	签  字
	


备注：1.公务用车实行批准制度；2.用车人应逐项认真填写；3.公务活动结束后2天内送办公室存档；4.本单为结算依据之一。
