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前  言

本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由山东省学生资助管理中心提出并归口。

本标准起草单位：山东省学生资助管理中心、济南市学生资助管理中心、淄博市学生资助管理中心、

滕州市教育局、山东理工大学、山东省标准化研究院。

本标准主要起草人：李绍峰、王长民、刘宏飞、夏杰、赵继涛、罗艳艳、张世娟。
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普通高中国家助学金资助规范

1 范围

本标准规定了山东省普通高中国家助学金（以下简称“国家助学金”）的资助对象、资助比例与额

度、资助流程、档案管理等。

本标准适用于山东省行政区域内普通高中国家助学金的资助。

2 资助对象

普通高中国家助学金的资助对象是具有正式注册学籍、家庭经济困难的普通高中在校生，包括民办

学校的普通高中在校生。

申请国家助学金的高中在校生基本条件为：

——热爱祖国，拥护中国共产党的领导；

——遵守宪法和法律，遵守学校规章制度；

——诚实守信，道德品质优良；

——勤奋学习，积极上进；

——家庭经济困难，生活俭朴。

3 资助比例与额度

国家助学金平均资助比例不低于普通高中在校生的10%。

国家助学金平均资助额度为每生每学年2000元，具体分为以下3档：

——1档：1500元；

——2档：2000元；

——3档：2500元。

4 资助流程

4.1 流程图

普通高中国家助学金资助流程图见图1。
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图1 普通高中国家助学金资助流程

4.2 宣传

学校应将高中学生资助政策随入学通知书一并寄发给录取的新生。每学年开学一周内，学校应利用

班会、校会等多种形式，宣传资助政策和国家助学金申请、审批、发放流程。

4.3 申请

国家助学金按学年申请。

学生应于9月开学后向学校提交申请，申请材料包括：

——普通高中国家助学金申请表（见附录A）；

——家庭经济困难证明材料。

4.4 评审

学校应成立国家助学金评审小组。评审小组按照公开、公平、公正的原则，结合本校家庭经济困难

学生认定情况，进行评审。

4.5 审核

学校将评审结果录入全国学生资助管理信息系统报同级学生资助管理中心审核。

4.6 公示

学校应将国家助学金评审结果在学校内进行不少于5个工作日的公示。

4.7 办卡

学校应为受助学生办理普通高中学生资助卡，学生本人持身份证原件和学生证，到发卡银行网点柜

台激活资助卡后使用。学校不得向学生收取卡费或押金等费用，也不得以实物或服务等形式，抵顶或扣

减国家助学金。

ftp://202.205.108.34/csaftp/普通本科高校、高等职业学校国家助学金申请表.doc
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4.8 资金拨付

每年 11 月底前，省财政厅按一定比例，提前下达下一年度市县所属普通高中国家助学金省级应负

担的经费。省属普通高中国家助学金在年初部门预算中按一定比例下达。每年 7 月中旬前，省财政厅对

当年全省普通高中国家助学金经费进行清算。8月底前，市以下各级财政、教育部门将上级下达的经费

预算和本级财政应分担的经费预算下达所属普通高中。

4.9 发放

普通高中国家助学金按学期通过学生资助卡发放。

4.10 备案

每年 11 月 15 日前，学校应将当年国家助学金受助情况汇总表（见附录 B）、统计表（见附录 C）

报同级教育、财政部门备案。

5 档案管理

5.1 编号与存档

学校应建立专门档案，应将学生资助档案材料进行编号，分年度存档备查。

5.2 学校存档材料

学校应存档的材料包括：

——学生提交的普通高中国家助学金申请表；

——普通高中国家助学金学生信息汇总表；

——国家助学金受助情况统计表；

——国家助学金名单公示表（见附录 D）；

——普通高中国家助学金资金落实报告。

5.3 同级学生资助管理中心存档材料

同级学生资助管理中心存档材料包括：

——普通高中国家助学金指标文件；

——普通高中国家助学金落实报告正式文件；

——国家助学金受助情况统计表。
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AA

附 录 A

（规范性附录）

普通高中国家助学金申请表

普通高中国家助学金申请表见表A.1。

表 A.1 普通高中国家助学金申请表
BC 学校名称：

学生

姓名
性别

出生

年月
民族

政治面貌
入学

时间
班级

电子学籍

号
身份证号

家庭成员

情况

姓名 年龄
与本人

关系
工作或学习单位

家庭经济

状况

主要收入来源

家庭住址及邮

编
联系电话

家庭人口

总数

家庭

年收入
人均年收入

申请国家

助学金的

主要理由
申请人签名： 家长签名： 年 月 日

班级审核

意见

班主任： 签字

学校审核

意见

及公示结

果 负责人： 公章

DE
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F

附 录 B

（规范性附录）

普通高中国家助学金受助学生汇总表

普通高中国家助学金受助学生汇总表见表B.1。

表B.1 普通高中国家助学金受助学生汇总表

学校名称（签章）： 填表日期： 年 月 日

序

号
姓名 性别 身份证号 民族

入学年

月

年

级
班级 学籍号 家长姓名 家长联系电话

银行卡号

码

受助档次
受助金

额
备注1

档

2

档

3
档

分管领导签字： 负责人（签字）： 制表人： 联系电话：
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附 录 C

（规范性附录）

普通高中国家助学金受助情况统计表

普通高中国家助学金受助情况统计表见表C.1。

表C.1普通高中国家助学金受助情况统计表

填表单位（签章）： 填表日期： 年 月 日

单位

资金来源（万元） 受助学生数（人）
在校人数

（人）
受助比例 备注

小计 省财政 市财政 县财政 小计
受助档次

1 档 2档 3 档

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

………

………

分管领导签字： 填表人： 电话：

注：1.1 栏=2+3+4,5 栏=6+7+8；资金来源只填小计，注意单位为万元；其它项目填写要完整、准确。2.第一行是本县（市、区）汇总数据，第二行是所属辖区内符合资助条件的各学校

数据.。
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附 录 D

（规范性附录）

拟享受国家助学金名单公示表

拟享受国家助学金名单公示表见D.1。

表 D.1 拟享受国家助学金名单公示表

单位（公章）： 年 月 日

序号 学校 受助学生姓名 性别 班级 受助金额（元）

_________________________________


